REFEITURA MUNICIPAL DE PAULA CANDIDO

Rua Monsenhor Lisboa,251 | CEP 36544-000 | Estado de Minas Gerais
CNPIJ: 17.763.715/0001-07 | Cel.: (32) 9 9820-7495

LEI N° 1417/2025

Institui o Centro de Convivéncia — CECO
da Rede de Atencdo Psicossocial no
ambito do Municipio de Paula
Céandido/MG, cria cargos para sua
operacionalizacio e da outras
providéncias.

O Povo do Municipio de Paula Candido, Estado de Minas Gerais, por seus representantes
legais, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Fica instituido, no dmbito da Rede de Atencgdo Psicossocial (RAPS) de Paula
Candido/MG, o Centro de Convivéncia — CECO, como ponto de ateng¢fo estratégico da
politica de saude mental do SUS, em conformidade com a Portaria GM/MS n°® 5.738, de
14 de novembro de 2024, e a Deliberagdo CIB-SUS/MG n° 4.834, de 21 de agosto de
2024.

Paragrafo iinico: A presente iniciativa contempla, o Centro de Convivéncia - CECO
e Centros de Convivéncia e Cultura (CCC).

Art. 2° - O CECO terd como finalidade oferecer espago de convivéncia comunitaria,
fortalecimento de vinculos sociais e promogdo da cidadania as pessoas em situacdo de
vulnerabilidade psiquica ou social.

Art. 3° - Ficam criados os seguintes cargos para o funcionamento do CECO:

I-01 (_um) cargo de Coordenador/Gerente — de livre nomeagio e exonera¢io. com
exigéncia de nivel superior;

IT - 02 (dois) cargo de Auxiliar Administrativo:
IIT - 01 (um) cargo de Assistente Social;

IV —01 (um) cargo de Servente Continuo:

V — 02 (dois) cargo de Técnico de Enfermagem:
VI—01 (um) cargo de Psicélogo:

VII — Oficineiros diversos, a serem contratados por processo licitatério proprio,
conforme necessidade do projeto técnico institucional.

~ Publicado no Quadro de Avisos da
i\frrx%““ Prefeitura Municipal, Conforme Art.
R0 96, da Lei Organica Municipal.
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§ 1° - Os cargos previstos nos incisos II a VI poderdo ser preenchidos por meio de
remanejamento de servidores ou por contrata¢io temporiria especifica, conforme
legislagdo municipal vigente.

§ 2° - Os Oficineiros, em razdo da especificidade e da dinamicidade das atividades
propostas, serdo selecionados por licita¢iio ou credenciamento piublico, observadas as
normas da Lei Federal n° 14.133/2021.

§3° - Na eventualidade de extingdo dos mencionados programas publicos, ou alteragéo de
suas nomenclaturas, poderdo os agentes publicos a eles vinculados, serem remanejados a
outras atividades afins, mediante justificativa administrativa.

Art. 4° - As defini¢cdes dos cargos ora criados constam no Anexo I, e suas respectivas
atribuicdes constam do Anexo II desta Lei Complementar.

Art. 5° - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta de dotagdes
orcamentarias proprias, suplementadas, se necessario, e contardo com 0s incentivos
financeiros previstos na Portaria GM/MS n° 5.738/2024 e na Deliberagdo CIB-SUS/MG
n°® 4.834/2024.

Art. 6° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.

Paula Candido. MG. 28 de maio de 2025.
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ANEXO I - DEFINICAO DOS CARGOS
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ANEXO | - DEFINICAO DOS CARGOS

Profissionais

CECO Paula Candido

Gerente/Coordenador

01
profissionais com curso superior
do

projeto técnico das atividades

Gerente/Coordenador,
necessarios a

execucao

propostas pelo CECO.

30 horas — R$ 3.400,00

Oficineiros

03 profissionais de nivel superior
e/ou médio (oficineiros, artistas
atores ou

plasticos, musicos,

artesdo,  pedagogos,  entre

outros).

20 horas — R$1518,00 (salario

minimo)

Auxiliar

Administrativo

01

técnicos

Auxiliar  administrativo
administrativos  ou
auxiliares técnicos, desde que

com ensino médio.

40 horas — Classe 1V grau A -
R$ 1761,66

Assistente Social

01 Profissional de nivel superior

na area

30 horas — Classe VIII grau A -
R$ 4140,62

Servente Continuo

02 Auxiliar de servicos gerais

40 horas — R$1518,00 (salario

minimo)

Técnico de 02 Técnico Enfermagem | 40 horas -40 horas — Classe 1V
Enfermagem (registro no COREN) grau A- R$ 1761,66
Psicdlogo 01 Psicoélogo - nivel superior 40 horas — Classe VIII grau A -

R$ 4140,62
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ANEXO Il — Atribuigdes dos cargos

01) Coordenador do Centro de Convivéncia - CECO
Carga Horéria: 30 horas

Provimento: Livre nomeacdo e exoneragdo

NUmero de Vagas: 1

Pré requisitos:

Requisitos gerais inerentes aos servidores publicos do Municipio de Paula
Candido;

Formacdo completa de nivel médio ou superior.

Atribuicdes:

i.Apoiar a oferta de atividades de lazer, socializacdo, arte e cultura na perspectiva
de promover a salde, a autonomia e protagonismo dos usuarios; bem como o
desenvolvimento de habilidades sociais;
ii.Promover a vinculagdo das pessoas em sofrimento/transtornos mentais e/ou
aquelas com necessidades decorrentes do uso prejudicial &lcool e outras drogas
e suas familias aos pontos de atencdo da Rede de Atencdo a Saude e rede
intersetorial, estimulando a convivéncia nos diversos espacos da cidade;
iii.Realizar articulacdo e integracdo com pontos de atencéo das redes de saude no
territério, como, por exemplo, os Centros de Atencdo Psicossocial (CAPS), os
Servigos Residenciais Terapéuticos (SRT) e as Equipes da Atengdo Primaria a
Saude, qualificando o cuidado por meio do acolhimento;
iv.Apoiar acles visando a reinser¢do social dos usuérios em articulacdo com as
equipes da Atencdo Primaria a Saude e Centro de Atencéo Psicossocial (CAPS)
de referéncia do municipio e outros servigos da rede intersetorial;
v.Apoiar Realizar as iniciativas de Geracdo de Trabalho e Renda por parte dos
usuarios; Articular com a rede do municipio sobre agdes de empreendimentos
Solidéarios e Cooperativas Sociais;
vi.Apoiar as atividades e oficinas de cultura, aprendizado e socializacdo (arte,
cinema, leitura, pintura, artesanato, entre outros) diariamente, considerando o
interesse e necessidade dos uUsuarios;
vii.Realizar articulacdo com a rede intersetorial (assisténcia social, educacao,
cultura, trabalho, entre outros) e acGes em integracdo com a comunidade do
territorio com vistas a promover a circulacao dos usuarios nos espacos coletivos
da cidade, a reinsercéo social e o fortalecimento dos lagos comunitarios;
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viii.Apoiar a criacdo de assembleias de usuérios e familiares através de reunies
sistematizadas nos servicos;
ix.Coordenar a elaboracdo do planejamento semestral e sua execu¢do mensal em
conjunto com a equipe técnica, levando em conta a legislacdo vigente e as
necessidades dos usuarios do servico e de suas familias;
x.0rganizar e monitorar as atividades conforme planejamento;
xi.Responsabilizar-se pela gestdo administrativa, que compreende os instrumentais
de controles técnicos e financeiros, documentacao legal pertinente a prestacao
do servico, relatério mensal de usuarios em descumprimento de
condicionalidades;
xii.Requisitar o material e/ou 0 equipamento necessario para o desenvolvimento do
trabalho;
xiii. Administrar a distribuicdo do material do escritorio, do material pedagdgico, de
limpeza e alimentacdo; Avaliar o desempenho dos funcionarios;
xiv.Receber, avaliar e encaminhar sugestdes dos usuarios sobre as atividades do
Servico;
xv.Emitir relatérios quando solicitado.

02) Psicologo do Centro de Convivéncia - CECO
Carga Horaria: 40 horas

Provimento: Remanejamento ou contratagao.

Ndmero de Vagas: 1

Pré requisitos:

Requisitos gerais inerentes aos servidores publicos do Municipio de Paula
Candido;

Formag&do completa em curso de nivel superior.

Atribuicdes:

i.Participar das atividades de lazer, socializacdo, arte e cultura;
ii.Promover a vinculagdo das pessoas em sofrimento/transtornos mentais e/ou
aquelas com necessidades decorrentes do uso prejudicial alcool e outras drogas
e suas familias aos pontos de atencdo da Rede de Atencdo a Salde e rede
intersetorial, estimulando a convivéncia nos diversos espacos da cidade;
iii.Realizar articulagdo e integragdo com pontos de atencéo das redes de satde no
territorio, como, por exemplo, os Centros de Atencdo Psicossocial (CAPS), os
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Servigos Residenciais Terapéuticos (SRT) e as Equipes da Atengdo Primaria a
Saude, qualificando o cuidado por meio do acolhimento;
iv.Apoiar, criar estratégias e acbes com familiares visando a reinsercéo social dos
usuarios em articulacdo com as equipes da Atencdo Primaria & Saude e Centro
de Atencao Psicossocial (CAPS) de referéncia do municipio e outros servicos da
rede intersetorial,
v.Realizar acompanhamento e monitoramento dos usuarios acompanhados atraves
de busca ativa e contato telefénico, considerando o cenario epidemioldgico
vivenciado e a importancia de manutencéo de vinculo; Realizar e construir com
0s usudrios iniciativas de Geracao de Trabalho e Renda;
vi.Articular com a rede do municipio sobre a¢cdes de empreendimentos Solidarios
e Cooperativas Sociais; Participar das reunides de matriciamento com 0s outros
pontos de atencéo da rede;
vii.Participar das atividades e oficinas de cultura, aprendizado e socializacéo,
considerando o interesse e necessidade dos usuarios;
viii.Realizar articulacdo com a rede intersetorial (assisténcia social, educacéo,
cultura, trabalho, entre outros) e acGes em integracdo com a comunidade do
territério com vistas a promover a circulacao dos usuarios nos espacos coletivos
da cidade, a reinsercéo social e o fortalecimento dos lacos comunitarios;
ix.Realizar e incentivar a criacdo de assembleias de usuérios e familiares através de
reunides sistematizadas nos servicos;
x.Promover e construir de forma conjunta com os usuarios acdes de integracdo
com a comunidade do territorio;
xi.Estimular o protagonismo dos usuarios em espagos participativos como por
exemplo, associagoes e conselhos;
xii.Organizar e monitorar as atividades conforme planejamento;
xiii.Requisitar o material e/ou 0 equipamento necessario para o desenvolvimento do
trabalho;
xiv.Emitir relatdrios quando solicitado;
xv.Participar da elaboragdo do planejamento semestral e mensal levando em conta
a legislagéo vigente e as necessidades dos usuarios do servigo;
xvi.Registrar as atividades relacionadas a sua atuagdo no Prontuario Eletrénico do
Cidadao — PEC do Sistema e-SUS;
xvii.Participar da elaboracdo do cronograma de realizagéo de visitas domiciliares,
que se fizerem necessarias, para a inclusdo do paciente ao servico;
xviii.Elaborar relatorio, quando houver abandono ou afastamento do usuario do CCC;
xix.Orientar e encaminhar para 0 CRAS, rede socioassistencial e demais servigos
publicos as criancas, adolescentes e/ou seus familiares;
xX.Realizar mensalmente reunido com os familiares das criangas/adolescentes para
discussdo de temas relevantes;
xxi.Orientar, encaminhar e auxiliar na obtencdo de documentos quando necessario;
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xxii.Acolher, identificar, elaborar e encaminhar relatério para 0 CRAS/CREAS sobre
situacOes de risco, suspeita de violéncia, abandono, maus-tratos, negligéncia,
abuso sexual contra a crianga/adolescente, consumo de drogas e gravidez;
xxiii.Discutir em reunifes da equipe técnica 0s casos que necessitem providéncias;
xxiv.Elaborar o controle de frequéncias diario e mensal dos usuarios;
xxv.Elaborar controle diario e mensal das atividades sociais e grupais que
desenvolve;
xxvi.Responsabilizar-se pela referéncia e contrarreferéncia no atendimento dos
usuarios;
xxvii.Monitorar e avaliar as atividades/oficinas junto aos usuérios e orientadores
socioeducativos;
xxviii.Participar de reunides de avaliacdo das atividades (para manutencdo ou
redirecionamento das mesmas);
xXix.Substituir o Coordenador do CECO quando designado por este.

03) Assistente Social do Centro de Convivéncia - CECO
Carga Horaria: 30 horas

Provimento: Remanejamento ou contratag&o.

Numero de Vagas: 1

Pré requisitos:

Requisitos gerais inerentes aos servidores publicos do Municipio de Paula
Candido;

Formacdo completa em curso de nivel superior.

Atribuicdes:

I.Participar das atividades de lazer, socializagéo, arte e cultura;

ii.Promover a vinculagédo das pessoas em sofrimento/transtornos mentais e/ou
aquelas com necessidades decorrentes do uso prejudicial alcool e outras drogas
e suas familias aos pontos de atencdo da Rede de Atencdo a Saude e rede
intersetorial, estimulando a convivéncia nos diversos espacos da cidade;

iii.Realizar articulacdo e integragdo com pontos de atencéo das redes de saude no
territério, como, por exemplo, os Centros de Atencdo Psicossocial (CAPS), o0s
Servigos Residenciais Terapéuticos (SRT) e as Equipes da Atengdo Primaria a
Saude, qualificando o cuidado por meio do acolhimento;

iv.Apoiar, criar estratégias e acdes com familiares visando a reinsercéo social dos
usuarios em articulacdo com as equipes da Atencdo Primaria & Salude e Centro
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de Atencdo Psicossocial (CAPS) de referéncia do municipio e outros servicos da
rede intersetorial;
v.Realizar acompanhamento e monitoramento dos usuarios acompanhados através
de busca ativa e contato telefonico, considerando o cenario epidemiol6gico
vivenciado e a importancia de manutencéo de vinculo; Realizar e construir com
0s usuarios iniciativas de Geracdo de Trabalho e Renda;
vi.Articular com a rede do municipio sobre acdes de empreendimentos Solidarios
e Cooperativas Sociais; Participar das reunides de matriciamento com 0s outros
pontos de atencédo da rede;
vii.Participar das atividades e oficinas de cultura, aprendizado e socializacéo,
considerando o interesse e necessidade dos usuarios;
viii.Realizar articulacdo com a rede intersetorial (assisténcia social, educacéo,
cultura, trabalho, entre outros) e acGes em integracdo com a comunidade do
territério com vistas a promover a circulacdo dos usuarios nos espacos coletivos
da cidade, a reinsercdo social e o fortalecimento dos lagos comunitarios;
ix.Realizar e incentivar a criacdo de assembleias de usuarios e familiares através de
reunides sistematizadas nos servicos;
x.Promover e construir de forma conjunta com os usuarios acoes de integracdo
com a comunidade do territorio;
xi.Estimular o protagonismo dos usuarios em espacos participativos como por
exemplo, associagdes e conselhos;
xii.Organizar e monitorar as atividades conforme planejamento;
xiii.Requisitar o material e/ou 0 equipamento necessario para o desenvolvimento do
trabalho;
xiv.Emitir relatérios quando solicitado;
xv.Participar da elaboracéo do planejamento semestral e mensal levando em conta
a legislacdo vigente e as necessidades dos usuarios do servico;
xvi.Registrar as atividades relacionadas a sua atuacdo no Prontuario Eletrénico do
Cidadédo — PEC do Sistema e-SUS;
xvii.Participar da elaboragdo do cronograma de realizacdo de visitas domiciliares,
que se fizerem necessarias, para a inclusdo do paciente ao servico;
xviii.Elaborar relatorio, quando houver abandono ou afastamento do usuario do CCC;
xix.Orientar e encaminhar para 0 CRAS, rede socioassistencial e demais servigos
publicos as criangas, adolescentes e/ou seus familiares;
xX.Realizar mensalmente reunido com os familiares das criancas/adolescentes para
discussdo de temas relevantes;
xxi.Orientar, encaminhar e auxiliar na obtencao de documentos quando necessario;
xxii.Acolher, identificar, elaborar e encaminhar relatorio para 0 CRAS/CREAS sobre
situacdes de risco, suspeita de violéncia, abandono, maus-tratos, negligéncia,
abuso sexual contra a crianga/adolescente, consumo de drogas e gravidez;
xxiii.Discutir em reunides da equipe técnica 0s casos que necessitem providéncias;
xxiv.Elaborar o controle de frequéncias diario e mensal dos usuarios;
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xxv.Elaborar controle diario e mensal das atividades sociais e grupais que
desenvolve;

xxvi.Responsabilizar-se pela referéncia e contrarreferéncia no atendimento dos
USuarios;

xxvii.Monitorar e avaliar as atividades/oficinas junto aos usuarios e orientadores
socioeducativos;

xxviii.Participar de reunides de avaliacdo das atividades (para manutencdo ou
redirecionamento das mesmas);

xXix.Substituir o Coordenador do CECO quando designado por este.

04) Técnico de Enfermagem do Centro de Convivéncia - CECO
Carga Horaria: 40 horas

Provimento: Remanejamento ou contratagao.

NUmero de Vagas: 2

Pré requisitos:

Requisitos gerais inerentes aos servidores publicos do Municipio de Paula
Candido;

Formacdo completa em curso de nivel técnico. (COREN)

Atribuicdes:

i.Participar das atividades de lazer, socializacdo, arte e cultura;
ii.Apoiar os familiares visando a reinsercdo social dos usuarios em articulacdo com
as equipes da Atencdo Priméaria a Saude e Centro de Atencdo Psicossocial
(CAPS) de referéncia do municipio e outros servicos da rede intersetorial;
iii.Realizar acompanhamento e monitoramento dos usuarios acompanhados atraves
de busca ativa e contato telefénico, considerando o cenario epidemioldgico
vivenciado e a importancia de manutencédo de vinculo; Realizar e construir com
0s usudrios iniciativas de Geracao de Trabalho e Renda;
iv.Participar das atividades e oficinas de cultura, aprendizado e socializacdo (arte,
cinema, leitura, pintura, artesanato, entre outros), considerando o interesse e
necessidade dos usuarios;
v.Atuar em agdes preventivas visando minimizar situagdes de risco;
vi.Estimular paciente na expressao de sentimentos;
vii.Conduzir paciente a atividades sociais;
viii.Proteger paciente durante crises;
iX.Acionar equipe do setor municipal de urgéncia e emergéncia ou SAMU, quando
necessario.
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x.Estimular o protagonismo dos usuarios em espacgos participativos como por
exemplo, associacdes e conselhos;
xi.Auxiliar na organizagdo e no monitoramento das atividades conforme
planejamento;
xii.Requisitar o material e/ou 0 equipamento necessario para o desenvolvimento do
trabalho;
xiii.Emitir relatorios quando solicitado;
xiv.Participar da elaboracdo do planejamento semestral e mensal levando em conta
a legislacdo vigente e as necessidades dos usuarios do servico;
xv.Registrar as atividades relacionadas a sua atuacdo no Prontuario Eletrdnico do
Cidaddo — PEC do Sistema e-SUS;
xvi.Participar da elaboragdo do cronograma de realizagdo de visitas domiciliares,
que se fizerem necessarias, para a inclusdo do paciente ao servico;
xvii.Elaborar relatorio, quando houver abandono ou afastamento do usuario do CCC;
xviii.Orientar e encaminhar para a Assistente Social e/ou para a Psicéloga as criancas,
adolescentes e/ou seus familiares;
xix.Ajudar a acolher, a identificar, a elaborar e a encaminhar relatério para o
CRAS/CREAS sobre situagdes de risco, suspeita de violéncia, abandono, maus-
tratos, negligéncia, abuso sexual contra a crianga/adolescente, consumo de
drogas e gravidez,;
xx.Discutir em reunides da equipe técnica 0s casos que necessitem providéncias;
xxi.Elaborar o controle de frequéncias diario e mensal dos usuarios;
xxii.Elaborar controle diario e mensal das atividades sociais e grupais que
desenvolve;
xxiii.Participar de reunides de avaliacdo das atividades (para manutencdo ou
redirecionamento das mesmas).

05) Auxiliar Administrativo do Centro de Convivéncia - CECO
Carga Horéria: 40 horas

Provimento: Remanejamento ou contratag&o.

Numero de Vagas: 1

Pré requisitos:

Requisitos gerais inerentes aos servidores publicos do Municipio de Paula
Candido;

Formacdo completa em curso de nivel médio.
Atribuicdes:

i.Auxiliar na organizacao das atividades do CECO quando solicitado;
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ii.Auxiliar na organiza¢do dos documentos que compdem o processo de prestacéo
de contas do servigo;

ii.Auxiliar na sistematizagcdo mensal dos dados de atendimento;

iv.Auxiliar na atualizagdo e organizagdo dos documentos do servico e dos
prontuérios dos usuarios;

Atribuicdes:

I.Executar o planejamento das oficinas, desenvolvendo integralmente os
conteddos e atividades;

ii.Registrar a frequéncia diaria dos aprendizes;
iii.Participar de reunides com a coordenac¢do dos cursos;
iv.Avaliar o desempenho dos aprendizes;
v.Auxiliar no desenvolvimento das oficinas;
vi.Participar das atividades de capacitagdo, quando solicitado;
vii.Fiscalizar o manuseio do material utilizado para os trabalhos;
viii.Atuar ética e profissionalmente;
ix.Participar dos eventos da Secretaria Municipal de Saude;
x.Auxiliar na participacdo da elaboracdo do cronograma das atividades;
xi.Registrar, quando houver, o abandono ou afastamento do usuario do CCC;
xii.Registrar a frequéncia dos usuarios;
xiii.Registrar as atividades sociais e grupais que desenvolve;
xiv.Participar de reunides de avaliacdo das atividades (para manutencdo ou
redirecionamento das mesmas).

Auxiliar na atualizacdo da agenda das atividades e da equipe técnica;

v.Realizar servicos externos quando designado;
vi.Auxiliar no controle e distribuicdo do material de escritério e do material
pedagogico;
vii.Auxiliar no preenchimento dos instrumentais, a partir de dados fornecidos pelo
gerente e equipe técnica, de controles técnico-financeiros: Declaracdo de Férias
Coletivas, Frequéncia de Funcionarios, Prontuario do Usudrio, Registro da
frequéncia mensal dos usuarios;

viii.Participar das reuniées com o gerente e a equipe técnica.

06) Servente Continuo do Centro de Convivéncia - CECO
Carga Horaria: 40 horas

Provimento: Remanejamento ou contratagéo.

Numero de Vagas: 2

Pré requisitos:
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Requisitos gerais inerentes aos servidores publicos do Municipio de Paula
Candido.

Atribuicdes:

i.Executar e manter servicos de higienizacdo, limpeza e arrumacao nos ambientes
do servico;
ii.Zelar e vigiar o espaco fisico do servico, quando necessario;
iii.Receber itens, mercadorias, materiais e equipamentos;
iv.Comunicar quaisquer problemas encontrados ao Coordenador do CECO;
v.Realizar servigos externos quando designado.

07) Oficineiro do Centro de Convivéncia - CECO

Carga Horaria: 20 horas

Provimento: Processo licitatério (credenciamento ou pregéo)

Numero de Vagas: 03

Pré requisitos:

Requisitos gerais inerentes aos servidores publicos do Municipio de Paula
Candido;

Formacdo completa em curso de nivel médio;

Experiéncia de atuacdo minima de 1(um) ano;

Boa comunicacéo;

Disponibilidade de horario para execucao das oficinas.

Atribuicdes:

Executar o planejamento das oficinas, desenvolvendo integralmente os
contetdos e atividades;

Registrar a frequéncia diaria dos aprendizes;

Participar de reunides com a coordenag@o dos cursos;

Avaliar o desempenho dos aprendizes;

Auxiliar no desenvolvimento das oficinas;

Participar das atividades de capacitacdo, quando solicitado;

Fiscalizar o manuseio do material utilizado para os trabalhos;

Atuar ética e profissionalmente;

Participar dos eventos da Secretaria Municipal de Saude;

Auxiliar na participacdo da elaboracdo do cronograma das atividades;
Registrar, quando houver, o abandono ou afastamento do usuario do CCC;
Registrar a frequéncia dos usuarios;

Realizar as atividades sociais e grupais que desenvolve;

Participar de reunides de avaliagcdo das atividades (para manutencéo ou
redirecionamento das mesmas).



