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1. DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

Órgão: Prefeitura Municipal de Paula Cândido 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Administrativa 

Responsável pela Demanda: Valéria Coutinho Ferreira Cargo/Função: Secretária de Governo 

E-mail:    

 

Telefone: (32) 9 9998-5710 

1. Objeto: O presente documento apresenta a necessidade de contratação de empresa especializada para a prestação de 

serviços de hospedagem de site; manutenção da web site da prefeitura municipal; inclusão de textos; imagens, editais de 

licitação; processos; contratos leis municipais; portarias; decretos; lei orgânica; regimento interno; folha de pagamento; 

despesas diárias: bancos de dados; prestação de contas; sistema e-sic; portal da transparència e outros documentos quando 

solicitados pelo poder executivo. 

2. Justificativa da necessidade da aquisição: 

2.1 - A presente aquisição decorre das necessidades constantes de aquisição de atendimento do município às legislações 

de transparência nacional, fornecendo informações aos cidadãos e órgãos de controle do município em tempo real e 

atualizada de fácil acesso no site. O serviço é de extrema necessidade para garantir a maior transparência possível  e 

divulgação de informativos, contratações municipais, decretos, leis, regimento, portal da transparência, folha de 

pagamento, despesas, banco de dados, prestação de contas, serviços públicos entre outros importantes documentos do 

executivo municipal. 

2.2 - Esta demanda está contemplada no Plano Anual de Contratação da Prefeitura Municipal de Paula Cândido - PCA 

2024 e devidamente arquivada na Prefeitura Municipal de Paula Cândido. 
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3. Descrições e quantidades: 

 

Item Descrição Und. Qtd. Vlr. Unit. Estimado Vlr. Tot. Estimado 

01 Contratação de empresa especializada para a 

prestação de serviços de hospedagem de site; 

manutenção da web site da prefeitura municipal; 

inclusão de textos; imagens, editais de licitação; 

processos; contratos leis municipais; portarias; 

decretos; lei orgânica; regimento interno; folha de 

pagamento; despesas diárias: bancos de dados; 

prestação de contas; sistema e-sic; portal da 

transparència e outros documentos quando 

solicitados pelo poder executivo. 

MÊS 12 R$  R$  

       

4. Observações gerais →  

Objeto: (  ) Serviço não continuado  

              ( x ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  

              (    ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  

              (   ) Material de consumo  

              (    ) Material permanente / equipamento  

4.1 - Previsão de data para assinatura contratual: 05/2024 

4.2 - Local de Execução: Rua Monsenhor Lisboa, 251 – CEP: 36544-000 – Centro - Paula Cândido-MG (Sede Administrativa 

da Prefeitura). 

4.4 - Horário da Entrega/Execução: 07:00 ás 11:00 e de 12:00 às 16:00 (Segunda a Sexta-feira) 

4.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Secretaria Administrativa 
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4.6 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s):  

4.6.1. Identificação do gestor titular do Contrato 

                             Nome do servidor: Valeria Coutinho Ferreira 

Lotação: Secretaria Administrativa 

E-mail: xxxxxxxxxxxxx 

4.6.2. Identificação do gestor suplente do Contrato 

                              Nome do servidor: João Carlos de Oliveira e Silva 

Lotação: Secretaria Administrativa  

E-mail: xxxxxxxxxxxxxxxxxx 

         

4.6.3. Identificação do fiscal do Contrato 

               Nome do servidor: João Carlos de Oliveira e Silva 

Lotação: Secretaria Administrativa  

E-mail: xxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

4.7. Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

         

4.7.1. Nome do Servidor 

               Nome do servidor: João Carlos de Oliveira e Silva 

Lotação: Secretaria Administrativa  

                                   E-mail: xxxxxxxxxxxxxxxxxx  

           

4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos. 

Rua Monsenhor Lisboa, 251 – CEP: 36544-000 – Centro - Paula Cândido-MG - Sede Administrativa da Prefeitura 

 

 

Valeria Coutinho Ferreira 

Secretaria de Governo 

CPF: 113.887.186-93 

Matrícula: 112878 
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 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência 

e oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 

 


