
 

 

  
  

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
 

CREDENCIAMENTO Nº ___/2024 
PROCESSO LICITATÓRIO N° ___/2024 

EDITAL Nº ___/2024  
 

 
UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Saúde 
 
RESPONSÁVEL PELA EMISSÃO: Luciana das Graças Henrique 
 

1. OBJETO E CONDIÇÕES DA CONTRATAÇÃO 

 
O objeto do presente credenciamento é a contratação de empresa especializada para 
realização de exames laboratoriais para atender as demandas das Unidades Básicas de 
Estratégia de Saúde da Família, Unidade de Pronto Atendimento e da população em 
geral, conforme os descritivos e quantitativos presentes no termo de referência. 
 
 
1.1 Especificação e descritivo dos itens: 
 

N° Item Cód. Descrição Und. Qtd. Vlr. Unit. Vlr. Tot. 

0001 13272 17 ALFA 

HIDROXIPROGESTERONA 

UN 4 63,42 253,68 

0002 13271 ABO/RH UN 312 1,37 427,44 

0003 13274 ACIDO FOLICO UN 78 15,63 1.219,14 

0004 13275 ÁCIDO ÚRICO UN 2137 1,85 3.953,45 

0005 13276 ACTH UN 6 35,52 213,12 

0006 13273 AC. VALPORICO UN 6 35,73 214,38 

0007 13277 ALBUMINA UN 124 1,85 229,40 

0008 13278 ALFA 1 GLICOPROTEÍNA 

ÁCIDA 

UN 4 53,30 213,20 

0009 13279 ALFA FETO-PROTEINA UN 47 15,06 707,82 

0010 13280 AMILASE UN 172 2,25 387,00 

0011 13281 ANDROSTENEDIONA UN 8 46,95 375,60 



 

 

  
  

0012 13282 ANTI COAGULANTE LUPICO UN 4 36,66 146,64 

0013 13283 ANTI GAD UN 4 129,61 518,44 

0014 13284 ANTI PR3 UN 4 168,32 673,28 

0015 13285 ANTI TPO UN 62 17,16 1.063,92 

0016 13286 ASLO UN 390 2,83 1.103,70 

0017 13287 ATIVIDADE PLASMÁTICA DA 

RENINA 

UN 4 78,91 315,64 

0018 13288 BAAR UN 109 4,20 457,80 

0019 13289 BAAR DIAG UN 6 4,20 25,20 

0020 13290 BARTONELLA, ANTICORPOS 

IGG E IGM 

UN 4 293,60 1.174,40 

0021 13291 BHCG UN 156 7,85 1.224,60 

0022 13292 BILIRRUBINA UN 187 3,51 656,37 

0023 13293 BLASTOMICOSE UN 4 160,80 643,20 

0024 13294 BNP UN 4 142,65 570,60 

0025 13295 BRUCELOSE UN 78 3,70 288,60 

0026 13297 C3 UN 6 20,04 120,24 

0027 13298 C4 UN 6 20,20 121,20 

0028 13299 CA 125 UN 4 29,08 116,32 

0029 13300 CA 153 UN 4 29,08 116,32 

0030 13301 CA 19.9 UN 4 29,08 116,32 

0031 13302 CÁLCIO UN 94 1,85 173,90 

0032 13303 CALCIO IONICO UN 47 3,51 164,97 

0033 13304 CALCIO U24H UN 4 14,56 58,24 



 

 

  
  

0034 13296 C ANCA UN 6 62,24 373,44 

0035 13305 CAPACIDADE TOTAL DE 

COMBINAÇÃO DO FERRO 

UN 4 17,45 69,80 

0036 13306 CARBAMAZEPINA UN 4 53,97 215,88 

0037 13307 CARDIOLIPINA IGG UN 6 38,57 231,42 

0038 13308 CARDIOLIPINA IGM UN 6 39,16 234,96 

0039 13309 CCP UN 4 65,61 262,44 

0040 13310 CEA UN 31 13,35 413,85 

0041 13311 CH50 UN 4 50,67 202,68 

0042 13312 CITOMEGALOVIRUS IGG UN 234 11,00 2.574,00 

0043 13313 CITOMEGALOVIRUS IGM UN 234 11,61 2.716,74 

0044 13314 CITRATO U24H UN 4 19,39 77,56 

0045 13315 CLEARENCE DE CREATININA UN 10 3,51 35,10 

0046 13316 CLORO UN 4 6,44 25,76 

0047 13317 COLESTEROL HDL UN 5506 3,51 19.326,06 

0048 13318 COLESTEROL TOTAL UN 3900 1,85 7.215,00 

0049 13319 CORANTE VERMELHO UN 4 38,71 154,84 

0050 13320 CORTISOL UN 6 22,94 137,64 

0051 13321 CPK UN 140 3,68 515,20 

0052 13322 CREATININA UN 5865 1,85 10.850,25 

0053 13323 CULTURA UN 312 5,62 1.753,44 

0054 13324 CULTURA PARA FUNGO UN 4 81,42 325,68 

0055 13325 CURVA GLICEMICA UN 31 10,00 310,00 



 

 

  
  

0056 13326 DESIDROGENASE 

LATICA(LDH) 

UN 140 3,68 515,20 

0057 13327 DIMERO D UN 4 67,12 268,48 

0058 13328 EAS UN 5850 3,70 21.645,00 

0059 13329 ELETREFORESE DE HB UN 4 30,03 120,12 

0060 13330 ENZIMA CONSERVADORA DE 

ANGIOTENSINA 

UN 4 260,12 1.040,48 

0061 13331 EPF UN 2418 1,65 3.989,70 

0062 13332 EPSTEIN BAAR IGG UN 31 17,16 531,96 

0063 13333 EPSTEIN BAAR IGM UN 10 17,16 171,60 

0064 13334 ERITROGRAMA UN 312 2,73 851,76 

0065 13335 ESTRADIOL UN 6 17,94 107,64 

0066 13336 FAN UN 6 15,46 92,76 

0067 13337 FATOR REUMATOIDE UN 390 2,83 1.103,70 

0068 13338 FATOR RH UN 312 1,37 427,44 

0069 13339 FATOR V LAIDEN UN 4 90,61 362,44 

0070 13340 FERRITINA UN 47 15,59 732,73 

0071 13341 FERRO SERICO UN 62 3,51 217,62 

0072 13342 FOSFATASE ALCALINA UN 1123 2,01 2.257,23 

0073 13343 FOSFORO UN 78 1,85 144,30 

0074 13344 FSH UN 31 7,89 244,59 

0075 13345 GAMA GT UN 1248 3,51 4.380,48 

0076 13346 GE ESPECÍFICO PARA BLOMIA 

TROPICALIS (D201) 

UN 6 33,30 199,80 



 

 

  
  

0077 13347 GLICOSE UN 6427 1,85 11.889,95 

0078 13348 GLICOSE APÓS DEXTROSOL UN 6 16,91 101,46 

0079 13349 HAV IGG UN 15 18,55 278,25 

0080 13350 HAV IGM UN 15 18,55 278,25 

0081 13351 HBC(IGG) UN 31 18,55 575,05 

0082 13352 HBC(IGM) UN 31 18,55 575,05 

0083 13353 HBS UN 47 18,55 871,85 

0084 13354 HBSAG UN 312 18,55 5.787,60 

0085 13355 HCGQ UN 6 23,15 138,90 

0086 13356 HCV UN 156 18,55 2.893,80 

0087 13357 HEMOGLOBINA GLICOSILADA UN 1560 7,86 12.261,60 

0088 13358 HEMOGRAMA UN 7987 4,11 32.826,57 

0089 13359 HERPESVÍRUS SIMPLES IGG UN 6 37,01 222,06 

0090 13360 HERPESVÍRUS SIMPLES IGM UN 6 37,01 222,06 

0091 13361 HIV UN 31 10,00 310,00 

0092 13362 HLA B27 UN 4 106,85 427,40 

0093 13363 HTLV UN 4 36,27 145,08 

0094 13364 IGE ESPECÍFICO 

DERMATOPHAGOIDES 

PTERONYSSINUS 

UN 6 34,34 206,04 

0095 13372 IGE ESPECÍFICO PARA CASPA 

DE CÃO 

UN 6 30,20 181,20 

0096 13373 IGE ESPECÍFICO PARA 

DERMATOPHAGOIDES 

FARINAE 

UN 4 33,49 133,96 



 

 

  
  

0097 13374 IGE ESPECÍFICO PARA 

EPITÉLIO E CASPA DE GATO 

UN 6 33,33 199,98 

0098 13365 IGE ESPECIFICO P/ CLARA DE 

OVO 

UN 6 31,13 186,78 

0099 13366 IGE ESPECIFICO P/ DIPIRONA UN 4 101,88 407,52 

0100 13371 IGE ESPECIFICO 

P/IBUPROFENO 

UN 4 123,69 494,76 

0101 13367 IGE ESPECIFICO P/ LEITE DE 

VACA 

UN 4 52,18 208,72 

0102 13368 IGE ESPECIFICO P/ MOFO UN 4 31,39 125,56 

0103 13369 IGE ESPECIFICO P/ 

PARACETAMOL 

UN 4 66,69 266,76 

0104 13370 IGE ESPECIFICO P/ POEIRA UN 4 31,52 126,08 

0105 13376 IGE MULTIPLO UN 4 34,02 136,08 

0106 13375 IGE MÚLTIPLO UN 4 34,02 136,08 

0107 13377 IGE P/ CORANTE AMARELO UN 4 62,54 250,16 

0108 13378 IGE TOTAL UN 10 9,25 92,50 

0109 13379 IGF1 UN 6 60,81 364,86 

0110 13380 IMONUGLOBULINAS IGA UN 4 23,44 93,76 

0111 13381 IMONUGLOBULINAS IGG UN 4 21,78 87,12 

0112 13382 IMUNOGLOBULINAS IGM UN 4 21,78 87,12 

0113 13383 ÍNDICE DE SATURAÇÃO DA 

TRANSFERRINA 

UN 6 34,96 209,76 

0114 13384 INSULINA UN 10 10,17 101,70 

0115 13385 K (POTÁSSIO) UN 624 1,85 1.154,40 

0116 13386 LDH UN 4 15,83 63,32 



 

 

  
  

0117 13387 LDL UN 5506 3,51 19.326,06 

0118 13388 LEUCOGRAMA UN 312 2,73 851,76 

0119 13389 LH UN 6 17,34 104,04 

0120 13390 MAGNESIO UN 78 2,01 156,78 

0121 13391 METANEFRINAS URINARIAS UN 4 214,38 857,52 

0122 13392 MICROALBUMINURIA UN 31 8,12 251,72 

0123 13393 MIF UN 94 1,65 155,10 

0124 13394 MPO UN 4 142,23 568,92 

0125 13395 MUCOPROTEINA UN 156 2,01 313,56 

0126 13396 Na (SODIO) UN 624 1,85 1.154,40 

0127 13397 NS1 UN 6 40,00 240,00 

0128 13398 OXALATO U24H UN 4 112,95 451,80 

0129 13399 P ANCA UN 6 62,24 373,44 

0130 13400 PCR UN 624 2,83 1.765,92 

0131 13401 PHQ UN 234 2,04 477,36 

0132 13402 PLAQUETAS UN 5179 2,73 14.138,67 

0133 13403 PROGESTERONA UN 4 17,55 70,20 

0134 13404 PROLACTINA UN 31 10,15 314,65 

0135 13405 PROTEINA 24 HORAS UN 10 2,04 20,40 

0136 13406 PROTEINA TOTAL E FRAÇÕES UN 31 1,85 57,35 

0137 13407 PROTEINURIA UN 4 21,13 84,52 

0138 13408 PSA TOTAL UN 625 16,42 10.262,50 

0139 13409 PTH UN 6 22,81 136,86 



 

 

  
  

0140 13410 RENINA UN 4 107,40 429,60 

0141 13411 RETICULOCITOS UN 62 2,73 169,26 

0142 13412 RETRACAO COAG UN 94 2,73 256,62 

0143 13413 RPCRE UN 4 20,64 82,56 

0144 13414 RUBÉOLA IGG UN 234 17,16 4.015,44 

0145 13415 RUBÉOLA IGM UN 234 17,16 4.015,44 

0146 13416 SANGUE OCULTO UN 1107 15,00 16.605,00 

0147 13417 SDHEA UN 4 22,23 88,92 

0148 13418 SNP ARRAY UN 2 5.444,36 10.888,72 

0149 13419 SOROLOGIA PARA DENGUE 

IGG 

UN 31 20,00 620,00 

0150 13420 SOROLOGIA PARA DENGUE 

IGM 

UN 31 20,00 620,00 

0151 13421 T3L UN 10 11,52 115,20 

0152 13424 T4L UN 30 8,81 264,30 

0153 13422 T4 LIVRE UN 390 11,60 4.524,00 

0154 13423 T4 TOTAL UN 94 8,76 823,44 

0155 13425 TAP UN 312 2,73 851,76 

0156 13426 TC UN 62 2,73 169,26 

0157 13427 TESTOSTERONA UN 31 10,43 323,33 

0158 13428 TGO UN 3447 2,01 6.928,47 

0159 13430 TGP UN 3447 2,01 6.928,47 

0160 13429 TOXOCARA IGG UN 4 93,88 375,52 

0161 13431 TOXOCARA IGM UN 4 85,00 340,00 



 

 

  
  

0162 13432 TOXOPLASMOSE IGG UN 312 16,97 5.294,64 

0163 13433 TOXOPLASMOSE IGM UN 312 18,55 5.787,60 

0164 13434 TRANFERRINA UN 10 33,03 330,30 

0165 13435 TREPONEMA IgG UN 6 35,00 210,00 

0166 13436 TREPONEMA IgM UN 6 35,00 210,00 

0167 13437 TRIGLICERIDES UN 5506 3,51 19.326,06 

0168 13438 TS UN 62 2,73 169,26 

0169 13439 TSH UN 390 8,96 3.494,40 

0170 13440 TTP UN 312 5,77 1.800,24 

0171 13441 URÉIA UN 4212 1,85 7.792,20 

0172 13442 VARICELLA ZOSTER IGG UN 6 61,40 368,40 

0173 13443 VARICELLA ZOSTER IGM UN 4 67,18 268,72 

0174 13444 VDRL UN 312 2,83 882,96 

0175 13445 VDRL GESTANTE UN 10 2,83 28,30 

0176 13446 VHS UN 343 2,73 936,39 

0177 13447 VITAMINA A UN 4 72,99 291,96 

0178 13448 VITAMINA B12 UN 78 15,24 1.188,72 

0179 13449 VITAMINA B6 UN 4 202,35 809,40 

0180 13450 VITAMINA D UN 2791 25,00 69.775,00 

0181 13451 ZINCO UN 6 28,21 169,26 
 

 
 
OS LABORATÓRIOS DEVERÃO POSSUIR SUA SEDE NOS LIMITES DO MUNICÍPIO 
DE PAULA CÂNDIDO, VISTO A URGÊNCIA MÉDICA PARA REALIZAÇÃO DOS 
MESMO NO DIAGNÓSTICO DO PACIENTE. 
 
1.2 Da Classificação dos bens 



 

 

  
  

 
O serviço objeto deste credenciamento se enquadra como serviço comum e serão 
julgados conforme Art.79, I e seus demais incisos da Lei Federal 14.133/2021 
 
1.2.1. Os serviços objeto deste credenciamento são caracterizados como comuns, pois 
apresentam padrões de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de 
especificações usuais de mercado. A Orientação Normativa AGU nº 54/2014: Compete 
ao agente ou setor técnico da administração declarar que o credenciamento é de 
natureza comum para efeito de utilização da modalidade. 
 
1.2.2. O credenciamento será parcelado, na forma do art. 40, inciso V, alínea “b” da Lei 
nº 14.133, de 1º de abril de 2023, tendo em vista a viabilidade técnica e econômica. 
 
1.3 Da Contratação 
 
1.3.1 O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses contados a partir da 
assinatura, podendo ser prorrogada por igual período nos termos no artigo 84 da Lei 
Federal 14.133/2021. 
 
1.3.2. O contrato poderá alterações conforme artigos 124 e 134 da Lei Federal 
14.133/2021 e demais dispositivos legais que versam sobre a temática. 
 
1.4 Da Estimativa da Contratação 
 
O valor estimado de contratação foi aferido com base no artigo 23, §1º, da Lei Federal 
14.133/2021, e se encontra no valor de R$ 411.292,70 (QUATROCENTOS E ONZE MIL, 
DUZENTOS E NOVENTA E DOIS REAIS E SETENTA CENTAVOS). Os valores 
estimados foram retirados da tabela SUS. 
 
O quantitativo foi baseado num levantamento realizado pelo setor de saúde com a 
quantidade devidamente empenhada no exercício anterior. 
 
1.4.1 O quantitativo será divido entre o número de credenciados, conforme demanda. 
 

2. JUSTIFICATIVA E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 
2.1 Justificativa de aquisição de objeto;  

 
A presente demanda decorre da necessidade da secretaria em assistência direta à 
população do município. Os exames laboratoriais serão disponibilizados à população de 
acordo com a conduta do profissional no ato do atendimento médico. Assim, se faz 
necessário a aquisição do objeto, para tratamento adequado dos pacientes, garantindo 
as previsões constitucionais do art.5 da Constituição Federal Democrática de 1988, que 
consiste no direito fundamental de acesso à saúde.  

Acresce, ainda, que os exames são diariamente solicitados de acordo com a 
necessidade de cada paciente no ato das consultas realizadas no setor de saúde. Esta 



 

 

  
  

demanda está contemplada no Plano Contratações Anual da Prefeitura Municipal de 
Paula Cândido e devidamente publicada nos diários oficiais no município. 

 
2.2 Justificativa Legal; 

 
De acordo com o artigo 6º, inciso XXIII, alínea ‘c’, da Lei nº 14.133, de 2021, a 
fundamentação do credenciamento é realizada mediante “referência aos estudos 
técnicos preliminares (ETP) correspondentes ou, quando não for possível divulgar esses 
estudos, no extrato das partes que não contiverem informações sigilosas”.  
Conforme previsto na Súmula 177 do TCU, a justificativa há de ser clara, precisa e 
suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma 
cabal a necessidade da Administração. A Administração deverá observar a Lei 
14.133/2021 e demais legislações pertinentes, justificando as quantidades a serem 
adquiridas em função do consumo do órgão e provável utilização, devendo a estimativa 
ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do exercício anterior, necessidade 
de substituição dos bens atualmente disponíveis, implantação de setor, acréscimo de 
atividades, etc).  
Portanto, deve contemplar: 

a) a razão da necessidade da aquisição; 
b) as especificações técnicas dos bens; e 
c) o quantitativo de serviço demandado. 

 
2.3 Da Natureza do Objeto; 

 
Os exames a serem contratados estão enquadrados na tabela SUS, conforme 
estabelecido pela Lei Federal n.º 14.133/2021 e demais normas regulamentadoras. 
Não se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.º 2.355, de 16 de 
dezembro de 2022. 
Os exames objeto desta contratação são caracterizados como comuns, com 
características e especificações usuais de mercado. 
O artigo 20 da Lei nº 14.133, de 2021, estabelece que os itens de consumo deverão ser 
de qualidade comum, não superior à necessária para cumprir as finalidades às quais se 
destinam, vedada a aquisição de artigos de luxo. O Decreto nº 10.818, de 2021 
regulamentou o tema, devendo as vedações nele estabelecidas serem respeitadas pelo 
administrador público. 
Orientação Normativa AGU nº 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da 
administração declarar que o credenciamento é de natureza comum para efeito de 
utilização da modalidade credenciamento de laboratório e definir se o objeto corresponde 
à obra ou serviço de engenharia, sendo atribuição do órgão jurídico analisar o devido 
enquadramento da modalidade aplicável. 
O credenciamento seguirá o constante no Art.79, I e seus demais incisos da Lei Federal 
14.133/2021. 
 
 
 

3. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
 



 

 

  
  

A dotação orçamentária, impacto orçamentário e fonte, constam abaixo, conforme Art. 
6º, XXII, J, da Lei Federal 14.133/2021. Segue abaixo as informações: 

 
 

4. DAS DIRETRIZES DO ESTUDO TÉCNICO PRELIMIINAR (ETP) 

 
4.1 Descritivo da solução considerando o ciclo de vida do objeto e ilustrativo 

dos itens 
 
Foi avaliado e entendido como melhor forma e a mais vantajosa, o credenciamento de 
laboratório de análises clínicas que tenha sede na cidade de Paula Cândido para a 
realização de exames, visto que o município possui um grande quantitativo de pessoas 
que necessitam dos serviços e no município possuem tais fornecedores para prover o 
atendimento da demanda. 
Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se os prós e contras de 
cada uma delas, entende-se que a melhor solução para a satisfação do interesse público 
é optar pelo credenciamento para melhor agilidade e satisfação do interesse público, 
visto que o direito à saúde deve ser imediato diante de situações em que se necessita 
diagnóstico para tratamento médico. 
 

4.2 Da necessidade de determinada marca ou modelo 
Não há necessidade de indicação de marcas específicas. 

 
4.3 Da exigência de prospectos/manuais 

O presente processo não possui necessidade de exigência de prospectos ou manuais. 
 

4.4 Da subcontratação 
Não é permitido subcontratações para o certame. 

 
4.5 Da garantia da contratação  

Não há necessidade de exigência de garantias para o certame. 
 

4.6 Da necessidade de amostras 
Não há necessidade de exigência de amostras para o produto, visto que a qualidade do 
fabricante é padronizada. 
 
 

5. DA ENTREGA DO OBJETO 

Dotação Fonte Descrição Valor R$ 

02.05.10.301.004.2.0027 -
33.90.30 

1500 
DESENVOLVIMENTO DA  
ATENÇÃO BÁSICA EM SAUDE. 

R$ 
125.000,00 

02.05.10.301.004.2.0028 33.90.30 1500 

DESENVOLVIMENTO DA 
ESTRATEGIA DE SAÚDE DA 
FAMÍLIA 

R$ 
214.292,70 

02.05.10.122.004.2.0026 -33.90.30 1600 
DESENVOLV. DAS ATIVIDADES 
DA SECRETARIA DE SAÚDE 

R$ 
72.000,00 



 

 

  
  

 
5.1 Formas de fornecimento 

 
O fornecimento do(s) exame(s) será de forma parcelada, pelo período de 12 (doze) 
meses, de acordo com necessidade de consumo da solicitante 

 
5.2 Condições da entrega 

 
5.2.1. Para forma de entrega parcelada dos bens será de acordo com as necessidades 
e demandas da contratante.  
 
5.2.2. O prazo máximo de entrega dos serviços é de 15 (cinco) dias corridos, contados 
a partir da realização dos exames que serão entregues direto ao paciente e quando 
solicitado, enviados através de correio eletrônico e aplicativo de troca de mensagens 
virtuais, direto ao profissional que solicitou. A realização do exame deve ser realizada 05 
(cinco) dias após a ordem da secretaria de saúde. 
 
5.2.3. O prazo estipulado poderá ser prorrogado, quando solicitado durante seu 
transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administração.  
 
5.2.4. Os resultados quando solicitados,  deverão ser entregues no horário de 7:00 às 
11:00 horas ou de 12:00 às 19:00 horas, em dias úteis, de segunda a segunda, conforme 
especificado em e-mail enviado com a solicitação.  
 
5.2.5. Os resultados deverão ser acondicionado de forma adequada, de acordo com a 
legislação vigente, devendo ele ser entregue na mais perfeita integridade, ou seja, sem 
avarias ou estragos. 
 
5.2.6. Os resultados deverão ser disponibilizados pela CONTRATADA em papel 
impresso. 
 
 

5.3 Garantia técnica, manutenção e/ou assistência técnica 
 
O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 
(Código de Defesa do Consumidor). 
 

6. GESTÃO CONTRATUAL 

 
6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 
avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal nº 2038 de 
2024, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.  
 
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o 
cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, 
anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.  
 



 

 

  
  

6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas 
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 
eletrônica para esse fim.  
 
6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 
providências que devam ser cumpridas de imediato.  
 
6.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade 
poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para 
apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações 
contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, 
do plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de 
aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros.  
 
6.6. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal nº 2038 de 
2024 e do artigo 117 da Lei nº 14.133, de 2021. 
  

7. DOS CRITÉRIOS DE PAGAMENTO 

    
       7.1. Prazo de pagamento  
 
7.1.1. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias as contados do adimplemento, 
pelo Setor Municipal de Finança, contados após a emissão da nota fiscal e anexo de 
todo kit de documentos referente à compra. 
 
7.2.2. Os documentos fiscais deverão, obrigatoriamente, discriminar os exames 
realizados, quantitativo efetivamente entregue, o número do empenho e os dados 
bancários.  
 
7.2.3. A Contratada deverá emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislação vigente, 
obedecendo o tópico 7.2.2. 
 
7.2.4. Havendo irregularidades na emissão da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento 
será contado a partir de sua representação devidamente regularizada.  
 
 
 
      7.3. Forma de pagamento  
 
7.3.1. O pagamento será processado com a emissão de ordem de pagamento física ou 
eletrônica, ou ainda por transferência eletrônica via sistema de internet banking, com 
assinaturas legais físicas ou eletrônicas dos titulares das contas bancárias.  
 
7.3.2. A retenção do imposto de renda deverá ser destacada no corpo do documento 
fiscal ou equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB 
Nº 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1º, §1º do Decreto Municipal e Portaria SMFA 
nº 11/2023 c/c §5º, artigo 2º da IN RFB Nº 1234.  



 

 

  
  

 
7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma 
hipótese de isenção ou não incidência DEVERÃO informar essa condição 
expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 4º da IN RFB Nº 1234. 
 

8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 
8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execução do fornecimento contratado, por meio do 
processo realizado e por fiscal de Contrato, formalmente designado, nos termos do 
Decreto Municipal nº 2038/2023 e artigo 117 da Lei 14.133/2021. 
 
8.1.2. Fiscalizar a manutenção pelo Contratado, das condições de habilitação exigidas 
neste Termo de Referência, durante toda a execução do contrato, em cumprimento ao 
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei nº 14.133, de 2021.  
 
8.1.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada e no prazo estabelecido pela TR, ao 
Contratado correspondente ao fornecimento dos serviços.  
 
8.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou 
irregularidades encontradas na execução do fornecimento, e em caso de 
descumprimento, fica a contratante obrigada a aplicar as sanções previstas nos artigos 
155 e 156 da Lei Federal 14.133/2021. 
 
 

9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 
9.1.1. Cumprir todas as obrigações constantes deste instrumento e seus anexos, nas 
quantidades, prazos e condições pactuadas.  
 
9.1.2. Entregar os resultados dos exames de acordo com as especificações constantes 
no subitem 1.1. deste Termo de Referência.  
 
9.1.3. Providenciar a imediata correção das irregularidades apontadas pelo Contratante, 
quanto à execução do fornecimento.  
 
9.1.4. Garantir a boa qualidade dos exames entregues.  
 
9.1.5. Atender, no prazo máximo de 1 (um) dias útil, a convocação para retirada das 
Notas de Empenho, ou dar recebimento por meio digital, no prazo máximo de 1(um) dia 
útil.  
 
9.1.6. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições exigidas para a habilitação na licitação em 
cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei nº 14.133, de 2021.  
 
9.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuízos que vier causar ao 
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a 



 

 

  
  

seu serviço, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o 
acompanhamento pelo Contratante.  
 
9.1.8. Responsabilizar-se pelos salários, encargos sociais, previdenciários, securitários, 
taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal 
necessário à execução deste contrato.  
 
9.1.9. Apresentar sempre que solicitado pelo contratante, comprovação de cumprimento 
das obrigações tributárias e sociais, legalmente exigíveis.  
 
9.1.10. Submeter-se às normas e determinações do contratante no que se referem à 
execução deste contrato, estando passíveis à aplicação dos artigos 155 e 156 da Lei 
Federal 14.133/2021 em caso de inexecução parcial/total do vinculovínculo contratual e 
descumprimento do contrato. 
 
 

10. CONTROLE DA EXECUÇÃO E FISCALIZAÇÃO 

 

10.1 - Rotinas de Fiscalização 

10.1.1   As informações e indicações encontram-se no Documento de Formalização de 

Demanda (DFD) correspondente à aquisição. 

10.2 - Fiscalização Técnica 

10.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam 

cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os 

melhores resultados para a Administração.  

10.2.2 O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato 

todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for 

necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, 

de 2021, art. 117, §1º, e Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, II); 

10.2.3 O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o 

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação ou à 

prorrogação contratual.  

10.2.4 Durante a execução do objeto, fase do recebimento provisório, o fiscal técnico 

designado deverá monitorar constantemente o nível de qualidade do objeto para evitar 

a sua degeneração, devendo intervir para requerer à contratada a correção das faltas, 

falhas e irregularidades constatadas. 

10.2.5 O fiscal técnico do contrato deverá apresentar ao preposto da contratada a 

avaliação da execução do objeto ou, se for o caso, a avaliação de desempenho e 

qualidade da prestação dos serviços realizada. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22


 

 

  
  

10.3 - Fiscalização Administrativa 

10.3.1 Fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de 

habilitação da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as 

glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer 

documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário.  

10.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo 

do contrato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do 

contrato para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência;  

10.3.4 A fiscalização administrativa poderá ser efetivada com base em critérios 

estatísticos, levando-se em consideração falhas que impactem o contrato como um todo 

e não apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um 

determinado empregado. 

10.3.5 Na fiscalização do cumprimento das obrigações trabalhistas e sociais exigir-se-á, 

dentre outras, as seguintes comprovações as certidões apresentadas durante o certame, 

sendo exigidas de 12 em 12 meses para verificação e atualização na idoneidade da 

empresa. 

 10.4 Gestor do Contrato 

10.4.1 O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento 

e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico 

de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de 

ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com 

vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento 

da finalidade da administração. (Decreto Municipal nº 2038/2023). 

10.4.2 O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do 

contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas 

adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a 

sua competência. (Decreto Municipal nº 2038/2023). 

10.4.3 O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação 

da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas 

que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de 

riscos eventuais. (Decreto Municipal nº 2038/2023). 

10.4.5 O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo 

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido 

pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo 

setor com competência para tal, conforme o caso.   

15. DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 



 

 

  
  

15.1. O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas, previstas no artigo 
155 da Lei Federal 14.133/2021, caracterizará a inadimplência do Contratado, 
sujeitando-o às penalidades previstas nos artigos 156 e 162 da Lei Federal 14.133/2021, 
com possibilidade de prejuízo de eventual responsabilidade civil e criminal. 
 

16. OUTRAS INFORMAÇÕES 

 
16.1 Fazem parte desse Termo de Referência os anexos I, DFD (Documento de 

Formalização da Demanda) e ETP (Estudo Técnico Preliminar). 
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